ZARZADZENIE Nr 11/2014
DZIEKANA WYDZIALU NAUK SCISLYCH

z dnia 3 pazdziernika 2014 roku

w sprawie wprowadzenia procedur na Wydziale Nauk Scistych

Na podstawie § 60 ust. 1 pkt 6 Statutu UPH oraz § 10 ust. 2 Regulaminu Wydziatu Nauk
Scistych Uniwersytetu Przyrodniczo-Humanistycznego w Siedlcach, stanowigcego zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 119/2012 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczo-Humanistycznego w
Siedlcach z dnia 11 grudnia 2012 roku, zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie nastepujgce procedury, stanowigce integralng czes¢ Ksiegi Jakosci:

1. Procedura ewaluacji oceniania studentéw i stuchaczy studidow podyplomowych (Zat. Nr 1)
2. Procedura oceny stopnia realizacji efektoéw ksztatcenia (Zat. Nr 2).

§ 2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DZIEKAN WYDZIALU

dr hab. Wiestawa Barszczewska
profesor nadzwyczajny



Zal. Nr 1
do Zarzadzenia Nr 11/2014
z dnia 3 pazdziernika 2014 r.

PROCEDURA EWALUACJI OCENIANIA
SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH

1. Zakres procedury

Procedure wprowadza sie w celu ewaluacji oceny stuchaczy Studiéw Podyplomowych.
Procedura dotyczy procesu ksztatcenia i obowigzuje wszystkich nauczycieli akademickich
Wydziatu Nauk Scistych, Uniwersytetu Przyrodniczo Humanistycznego w Siedlcach
prowadzgcych zajecia na Studiach Podyplomowych.

2. Osoby odpowiedzialne za wykonanie dziatan objetych procedura

o Koordynator przedmiotu - nauczyciel akademicki odpowiedzialny za przedmiot w
zakresie samokontroli,

. Pracownicy prowadzgcy zajecia dydaktyczne,

o Kierunkowy zespo6t ds. jakosci ksztatcenia,

o Woydzialowa Komisja ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia — organ wiasciwy w zakresie
kontroli wewnetrzne;.

3. Opis postepowania

3.1. Harmonogram kontroli

Kontrole nalezy przeprowadzi¢ wg harmonogramu:

e koordynator przedmiotu dokonuje samokontroli stopnia osiggania efektow ksztatcenia
kazdorazowo po zakonczonej sesji egzaminacyjnej,

e zespot ds. jakosci ksztatcenia wtasciwy dla kierunku studiéw, na ktérych prowadzone
sg Studia Podyplomowe, dokonuje cyklicznej kontroli wszystkich przedmiotow
prowadzonych na Studiach Podyplomowych, kazdorazowo po zakonczeniu semestru,

e Wydzialowa Komisja ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia dokonuje kontroli wewnetrzne;j
losowo wytypowanych przedmiotéw na Studiach Podyplomowych w wczesniej
wyznaczonym terminie.

3.2. Zasady przeprowadzania kontroli i weryfikacji

W trakcie kontroli nalezy sprawdzié, czy zaliczenie z danego przedmiotu spetnia zasady
oceny stopnia osiggniecia zatozonych efektéw ksztatcenia oraz wymagania okreslone w
sylabusie przedmiotu. Kontrola wewnetrzna obejmuje réwniez analize stopnia osiggniecia
efektow ksztatcenia przez stuchaczy Studiow Podyplomowych.

Zasady ewaluacji oceny stopnia osiggniecia efektow ksztatcenia przez stuchaczy Studiow
Podyplomowych Wydziatu Nauk Scistych, Uniwersytetu Przyrodniczo Humanistycznego w
Siedlcach:

. Ocena stopnia osiggniecia zatozonych efektéw ksztatcenia powinna
obejmowaé wszystkie kategorie efektow ksztatcenia (wiedza, umiejetnosci i
kompetencje spoteczne).

o Narzedzia do oceny stopnia osiggniecia zatozonych efektéow ksztatcenia to: egzamin
pisemny, egzamin ustny, kolokwium czgstkowe lub zaliczeniowe, sprawozdanie z
laboratorium, projekt, prezentacja itp.

. Wybér narzedzi do weryfikacji oceny efektéw ksztatcenia dla danego
przedmiotu powinien uwzglednia¢ specyfike poszczegdlnych kategorii efektéw



ksztatcenia. Algorytm wyznaczania oceny podsumowujgcej ustala nauczyciel
akademicki odpowiedzialny za przedmiot i zamieszcza w sylabusie przedmiotu.

Na pierwszych zajeciach nauczyciel akademicki odpowiedzialny za przedmiot
zapoznaje studentow z opisem przedmiotu zamieszczonym w Uniwersyteckim
Systemie Obstugi Studiow.

Zakres weryfikowanej wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych
powinien Scisle odpowiada¢ zdefiniowanym w sylabusie przedmiotu efektom
ksztatcenia.

Osoba odpowiedzialna za przedmiot zobowigzana jest do prowadzenia
dokumentacji oceny efektéw ksztalcenia zgodnie z procedurg archiwizacji
dokumentacji stopnia osiggniecia zatozonych efektow ksztatcenia i przechowywania
tychze przez okras 1 roku.

3.3. Dokumentacja kontroli

Osoba dokonujgca kontroli jest zobowigzana do sporzgdzenia raportu pokontrolnego. Wzor
raportu pokontrolnego stanowi zatgcznik nr 1 do Procedury. W przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci raport powinien zawiera¢ propozycje dziatan naprawczych. Szczegétowe
zasady sporzgdzania raportow z samokontroli, z kontroli zespotu ds. jakosci ksztatcenia na
wiasciwym kierunku, oraz kontroli zlecanej przez Wydziatowg Komisje ds. Oceny Jakosci
Ksztalcenia okresla Wydzialowa Komisja ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia.

3.4. Dzialania naprawcze i doskonalace

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci raport powinien zawieraé propozycje dziatan
korygujacych i naprawczych, dla ktérych:

o ewentualnych dziataniach korygujgcych i naprawczych wynikajgcych z samokontroli
decyduje nauczyciel akademicki odpowiedzialny za przedmiot,

nauczyciel akademicki odpowiedzialny za przedmiot jest zobowigzany do
przeprowadzenia oraz udokumentowania uzgodnionych z zespotem ds. jakoSci
ksztatcenia wiasciwym dla danego kierunku studiow lub z Wydziatowg Komisjg ds.
Oceny Jakosci Ksztatcenia, dziatah korygujacych i naprawczych, jesli potrzeba takich
dziatah wynika z przeprowadzonej kontroli wewnetrznej,

brak podjecia lub zakoriczenia dziatan naprawczych daje podstawe do
uwzglednienia tego faktu w ocenie okresowej pracownika.

4. Zalgczniki

Zatgcznik nr 1 - Raport pokontrolny



Zat. Nr2
do Zarzadzenia Nr 11/2014
z dnia 3 pazdziernika 2014 rr.

PROCEDURA OCENY STOPNIA REALIZACJI EFEKTOW KSZTALCENIA

1.

Zakres procedury

Procedure wprowadza sie w celu kontroli sposobu oceny stopnia osiggniecia przez
studentow zatozonych efektow ksztatcenia. Procedura dotyczy procesu ksztatcenia i
obowigzuje wszystkich nauczycieli akademickich Wydziatu Nauk Scistych, Uniwersytetu
Przyrodniczo Humanistycznego w Siedlcach.

2.

Osoby odpowiedzialne za wykonanie dziatan objetych procedura

. Koordynator przedmiotu - nauczyciel akademicki odpowiedzialny za przedmiot

w zakresie samokontroli,
. Pracownicy prowadzgcy zajecia dydaktyczne,
o Kierunkowy zespo6t ds. jakoéci ksztatcenia,

o Wydzialowa Komisja ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia — organ witasciwy w zakresie

kontroli wewnetrznej,
o Dziekan Wydziatu.

Opis postepowania

3.1.0pis procedury weryfikacji i oceny zatozonych efektéw ksztatcenia

przedmiotu

o Koordynator przedmiotu przygotowuje raport oceny zatozonych kierunkowych
efektow ksztatcenia zgodnie ze wzorem raportu z realizacji efektow ksztatcenia -
zatgcznik nr 1, w ktérej zamieszcza informacje o stopniu realizacji efektéw ksztatcenia
przyporzgdkowanych do danego przedmiotu. Jezeli zachodzi konieczno$¢ to
koordynator przedmiotu proponuje zmiany w tresci efektow ksztatcenia wraz z ich

uzasadnieniem.

Raporty nalezy ztozy¢é do kierunkowego zespotu ds. jakosci ksztatcenia,
odpowiedniego dla kierunku studiéw, po ostatecznym terminie zaliczenia przedmiotu
(uwzgledniajgc terminy poprawkowe egzaminéw), jednak nie poOzniej niz do

15 wrzesnia kazdego roku. Wzér ankiety znajduje sie w zatgczniku nr 1.

e Stopien realizacji efektow ksztatcenia uwzglednia odniesienie przedmiotowych
efektow ksztatcenia, do efektéw okreslonych dla kierunku, zgodnie z tabelg zawartg

w sylabusie przedmiotu.

e Zaliczenie przedmiotu uwzglednia przedmiotowe efekty ksztatcenia zawarte w
sylabusie przedmiotu. Oceny oraz szczegdtowy zakres formy oceny odpowiada
wymaganiom zawartym w dalszej czesci sylabusa przedmiotu. Egzaminy, kolokwia,
sprawozdania, projekty sg przechowywane przez prowadzgcych dany typ zaje¢ oraz
koordynatorow przedmiotéw przez 1 rok od zakohczenia zaje¢. Ocena efektéw
ksztatcenia dla danego przedmiotu moze by¢ réwniez prowadzona w formie ustnej
przez prowadzgcego zajecia. Potwierdzeniem uzyskania efektéw ksztatcenia

zawartych w sylabusie jest wéwczas tylko ocena z danego typu zajec.



3.2.0pis procedury weryfikacji i oceny efektow ksztatcenia na podstawie

oceny efektéw przedmiotowych

Zespo6t ds. jakosci ksztatcenia, odpowiedni dla kierunku studidw, przygotowuje
zestawienie wszystkich raportéw z oceny realizacji zatozonych kierunkowych efektow
ksztatcenia z danego roku akademickiego i opracowuje raport z weryfikacji i oceny
stopnia realizacji efektow ksztatcenia na danym kierunku (zatgcznik nr 2). Nastepnie
przekazuje go przewodniczacemu Wydziatowej Komisji ds. Oceny Jakosci
Ksztalcenia w terminie nie przekraczajgcym 23 wrzesnia kazdego roku.

Wydzialowa Komisja ds. Oceny Jakosci Ksztalcenia sporzgdza raport
podsumowujgcy stopien realizacji efektéw ksztatcenia na Wydziale i przekazuje go
Dziekanowi, ktory przedktada ocene efektow ksztatcenia Radzie Wydziatu na koniec
kazdego roku akademickiego.

3.3.Zmiana efektow oraz dziatania naprawcze i doskonalgce

Ewentualne zmiany, dziatania korygujgce i naprawcze wynikajgce z kontroli
przedmiotu wprowadza i decyduje o nich nauczyciel akademicki odpowiedzialny za
przedmiot. W/w zmiany zatwierdza zespdt ds. jakosci ksztatcenia wiasciwy dla
danego kierunku.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, kiedy SREKP < 50% (SREKP - wzér
nr 1, Zatgcznik nr 1):

o koordynator przedmiotu obowigzany jest do przeprowadzenia gruntownej
analizy efektow ksztatcenia przedmiotu oraz przyczyn braku ich realizaciji.
Wspdlnie z zespotem ds. jakosci ksztalcenia danego kierunku studiéw,
sporzadza raport, ktéry powinien zawiera¢ propozycje dziatan korygujgcych
i naprawczych. Nauczyciel akademicki odpowiedzialny za przedmiot jest
zobowigzany do przeprowadzenia oraz udokumentowania w/w dziatan,

o zespot ds. jakosci ksztatcenia danego kierunku zobowigzany jest do kontroli
w/w dziatan korygujgcych i naprawczych.

Brak podjecia lub realizacji (zakonczenia) dziatan naprawczych daje podstawe do
uwzglednienia tego faktu w ocenie okresowej pracownika.

4. Zataczniki

Zatgcznik nr 1 — raport z oceny stopnia realizacji efektow ksztatcenia przedmiotu,
Zatgcznik nr 2 — raport z oceny stopnia realizacji efektow ksztatcenia kierunku.



